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Zbirna građa: definicija i opseg
Pravilnik za opis i pristup građi u AKM

A 6.1.2 Opseg jedinice građe

a. Zbirna jedinica građe. Zbirna jedinica građe sastoji se od istovrsnih ili različitih zbirnih, skupnih i/ili 
pojedinačnih jedinica građe koje su sabrane na temelju zajedničke provenijencije ili zajedničkih obilježja.

Zbirne jedinice građe uključuju:

• arhivske fondove, odnosno cjeline spisa, isprava, pomoćnih uredskih i poslovnih knjiga i drugih dokumenata 
nastalih obavljanjem djelatnosti pravnih ili fizičkih osoba

• osobne i obiteljske fondove, odnosno cjeline isprava i dokumenata nastalih tijekom privatnog i 
profesionalnog života pojedinaca i obitelji

• serije, odnosno cjeline isprava i dokumenata unutar fondova, združene zajedničkim nastankom, primitkom ili 
korištenjem

• predmetne cjeline, odnosno spise i dosjee združene na temelju istog ili sličnog sadržaja, koji su nastali 
tijekom obavljanja djelatnosti pravnih ili fizičkih osoba, ali mogu biti i naknadno prikupljeni ili oblikovani u 
okviru zbirki

• zbirke, odnosno skupine pojedinačnih i/ili skupnih jedinica građe ili predmetnih cjelina združenih prema 
zajedničkim obilježjima (npr. tematici, mediju, materijalu, mjestu nalaza, osobi koja ih je prikupila itd.)

• digitalne repozitorije, odnosno digitalne zbirke stručnih i znanstvenih radova, radnih i obrazovnih materijala, 
prezentacija i drugih vrsta građe koje imaju zajedničku tematiku ili su povezane s istom ustanovom.

Zbirna jedinica građe može biti dio druge zbirne jedinice građe.
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Zbirna građa: definicija i opseg
Pravilnik za opis i pristup građi u AKM

A 6.1.2 Opseg jedinice građe

a. Zbirna jedinica građe. Zbirna jedinica građe sastoji se od istovrsnih ili 
različitih zbirnih, skupnih i/ili pojedinačnih jedinica građe koje su 
sabrane na temelju zajedničke provenijencije ili zajedničkih obilježja.

[post-stvaranje / post-produkcija]

b. Skupna jedinica građe. Skupna jedinica građe sastoji se od više 
istovrsnih i/ili raznovrsnih fizičkih i/ili sadržajnih dijelova koji su 
zamišljeni i oblikovani ili proizvedeni kao cjelina.

[stvaranje / produkcija]
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Arhivistički opis: načela, norme i praksa
Pravilnik o evidencijama u arhivima i ISAD(G)
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Arhivistički opis: načela, norme i praksa
Pravilnik o evidencijama u arhivima i ISAD(G)
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Arhivistički opis: načela, norme i praksa
Pravilnik o evidencijama u arhivima i ISAD(G)
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Arhivistički opis: načela, norme i praksa
Pravilnik o evidencijama u arhivima i ISAD(G)

Opća međunarodna norma za opis arhivskoga gradiva: ISAD(G). 2. izd. 2001.

➢Cilj opisa: identificirati i pojasniti kontekst i sadržaj arhivskoga gradiva; postupci 
mogu započeti kod stvaranja arhivskih zapisa – ili čak i prije – i nastaviti se kroz 
njihov životni ciklus → uspostava intelektualnog nadzora… kako bi se osiguralo da 
se opisani arhivski zapisi trajno prenose kao pouzdani, autentični i dostupni.

➢Opis: obuhvaća svaki element obavijesti, bez obzira u kojem je razdoblju 
upravljanja identificiran ili utvrđen […] obavijest o gradivu ostaje dinamična i 
može biti podložna izmjeni.

➢Norma sadrži pravila za opći arhivistički opis […] pravila ne daju smjernice za opis 
posebnih vrsta arhivskoga gradiva, kao što su pečati, zvučni zapisi ili karte →
priručnici za opis već postoje, treba se koristiti zajedno s tim priručnicima

➢Temeljena na općeusvojenim teorijskim načelima: opis ide od općega ka 
posebnome, praktična posljedica načela poštivanja fonda (primjenjivo i na opis 
zbirke: umjetno združivanje dokumenata)
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Arhivistički opis: načela, norme i praksa
Pravilnik o evidencijama u arhivima i ISAD(G)
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Arhivistički opis: načela, norme i praksa
Pravilnik o evidencijama u arhivima i ISAD(G)
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Arhivistički opis: načela, norme i praksa
Pravilnik o evidencijama u arhivima i ISAD(G)
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Arhivistički opis: načela, norme i praksa (NAIS)
Pravilnik o evidencijama u arhivima, arhivske norme 
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Arhivistički opis: načela, norme i praksa (NAIS)
Pravilnik o evidencijama u arhivima, arhivske norme 
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Collection Level Description (CLD): definicija i opseg
Michael Heany, Gordon Dunsire, Žarka Vujić i Goran Zlodi, 
Tinka Katić
➢Heaney, Michael. An analytical model of collections and their catalogues. 

Oxford, 2000.
➢Britanski projekt RSLP-a (Research Support Libraries Programme Collection 

Description) u okviru istraživanja UKOLN-a (UK Office for Library and 
Information Networking), a nastavak je niza projekata pod zajedničkim 
nazivom: Hybrid Libraries and Large Scale Resource Discovery (Clumps) (1998.)
➢Temeljni pojam opisa zbirki je informacijski krajolik (information landscape)
➢"Informacijski krajolik može se promatrati kao karta s izohipsama na kojoj su 

označene planine, brežuljci, doline, ravnice i visoravni. Velik opći fond 
informacija – recimo, znanstvena knjižnica - može se promatrati kao visoravan 
koja se uzdiže iznad okolne ravnice. Specijalizirana zbirka određene važnosti u 
tom je slučaju poput oštrog vrha. Visoravan može imati valovite obrise koji 
predstavljaju dobre strane i slabosti.”
➢ Opis na razini zbirki: multidimenzionalan i dinamičan
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Collection Level Description (CLD): definicija i opseg
Michael Heany, Gordon Dunsire, Žarka Vujić i Goran Zlodi, 
Tinka Katić

➢AKM 7, 2003.: Razvoj sheme relacijske baze podataka za opis na razini 
zbirke u Škotskoj mreži zbirki [AKM: zbornik radova. Zagreb: HKD, 2004.]

➢AKM 10, 2006.: Buduća informacijska okruženja: pustinje, džungle ili 
parkovi? [AKM: zbornik radova. Zagreb: HKD, 2007.]
➢„Uređivanje krajolika zahtijeva prikupljanje metapodataka na razini zbirke i na razini 

pojedine jedinice građe jer prikupljanje povećava obuhvat i poboljšava učinkovitost u 
pretraživanju.”

➢Idealno obilježje krajolika je njegova transparentnost za korisnike
➢„informacijska ekologija”: 

➢opis osnovnog tipa informacijskog okruženja
➢ karakteristična sposobnost metapodataka na svim razinama prikupljanja, održavanja, 

gostoljubivost krajolika za korisnika
➢može se mijenjati tokom vremena
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Collection Level Description (CLD): definicija i opseg
Michael Heany, Gordon Dunsire, Žarka Vujić i Goran Zlodi, 
Tinka Katić

➢AKM 7, 2003.: Opis na razini zbirke na primjeru Strossmayerove galerije u 
Zagrebu [AKM: zbornik radova. Zagreb: HKD, 2004.]
➢Upravljanje zbirkama: „jesu li zbirke bile stvarno u žarištu našeg interesa ili smo cijelo 

vrijeme govorili o upravljanju i dokumentiranju muzejskih predmeta ili skupina 
muzejskih predmeta umjesto zbirki?”

➢Opis samih zbirki s aspekta teorijske muzeologije i praktičnih projekata opisa zbirki
➢I. Maroević: „Muzejska zbirka temeljna je forma organizacije života muzejskih 

predmeta u muzeju.” [devetnaestostoljetni koncept koji se napušta → suvremeni 
pristup: organizacija muzeja prema funkcijama] 

➢Ali, autori smatraju: „kroz perspektivu pretraživanja, opis na razini zbirke postaje 
opravdan i koristan, jer daje opću sliku sadržaja.”

➢CIDOC-ove Smjernice, CDWA itd.; RSLP model i shema za opis zbirki (CLD)
➢Opis zbirke u kontekstu globalne informacijske strukture i suradnje baštinskih

ustanova
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Collection Level Description (CLD): definicija i opseg
Michael Heany, Gordon Dunsire, Žarka Vujić i Goran Zlodi, 
Tinka Katić

➢Model organizacije informacija o europskoj tiskanoj baštini (1455.-
1850.) u hrvatskim knjižničnim zbirkama: doktorska disertacija 
[Zagreb, 2011.]

➢A Conceptual Model for Description of Written Heritage Collections 
[Summer School in the Study of Historical Manuscripts: Proceedings. 
Zadar: University, 2013] 
➢Koncept totalne skrbi za baštinu i upravljanje tiskanom baštinom
➢Koncept opisa na razini zbirke: analitički model zbirki i njihovih kataloga
➢Konceptualni model za opis zbirki pisane baštine: 

➢RSLP Collection Description + FRBR i FRAD
➢Definicija entiteta i odnosa
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Collection Level Description (CLD): definicija i opseg
Michael Heany, Gordon Dunsire, Žarka Vujić i Goran Zlodi, 
Tinka Katić
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Collection Level Description (CLD): definicija i opseg
Michael Heany, Gordon Dunsire, Žarka Vujić i Goran Zlodi, 
Tinka Katić
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Sitni tisak: upute za katalogizaciju u bibliografskom formatu 
MARC21. 1999., 13. verzija dopuna
Tanja Buzina i Dubravka Salaj Pušić, Nacionalna i sveučilišna knjižnica
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Sitni tisak: upute za katalogizaciju u bibliografskom formatu 
MARC21. 1999., 13. verzija dopuna
Tanja Buzina i Dubravka Salaj Pušić, Nacionalna i sveučilišna knjižnica

Napomene

500 Opća napomena

Napomena o naravi, namjeni, 
književnoj vrsti i povodu

520 Sažetak itd.

530 Napomena o drugom 
dostupnom materijalnom obliku

506 Napomena o ograničenjima 
pristupa

561 Povijest vlasništva i čuvanja
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Sitni tisak: upute za katalogizaciju u bibliografskom formatu 
MARC21. 1999., 13. verzija dopuna
Tanja Buzina i Dubravka Salaj Pušić, Nacionalna i sveučilišna knjižnica
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International Council on Archives (ICA). Records in Contexts: 
A Conceptual Model for Archival Description, Consultation Draft v0.1, 
September 2016

➢EGAD - Expert Group on Archival 
Description

➢prezentacija modela
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International Council on Archives (ICA). Records in Contexts: 
A Conceptual Model for Archival Description, Consultation Draft v0.1, 
September 2016

➢Model obuhvaća podatke koji se tradicionalno pohranjuju u 
obavijesnim pomagalima, prema međunarodnim normama
➢ISAD(G): opća norma za opis arhivskoga gradiva
➢ISAAR(CPF): zapis za pravne i fizičke osobe te obitelji
➢ISDF: opis funkcija
➢ISDIAH: opis ustanova s arhivskim gradivom

➢Opis arhivskog gradiva
➢od višerazinskog opisa prema multidimenzionalnom opisu

➢Relacijski model: entitet – odnos; atributi/svojstva entiteta

➢Tehnologija semantičkog weba, tj. povezanih otvorenih podataka 
(RDF: Resource Description Framework; LOD: Linked Open Data)
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International Council on Archives (ICA). Records in Contexts: 
A Conceptual Model for Archival Description, Consultation Draft v0.1, 
September 2016

➢1.5 Provenijencija, kontekst i opis

➢Načelo provenijencije: dva aspekta
➢Respect des fonds – zapisi koje je stvorila, sabrala i koristila osoba ili skupina tokom svog 

životnog ili poslovnog vijeka trebaju se držati zajedno i ne miješati sa zapisima iz drugih izvora 
→čine međusobno povezanu cjelinu, jedinstveni skup dokaza (svjedočanstva), osigurava 
integritet sabiranja

➢Poštovanje izvornog reda – prepoznaje da je intelektualno skupljanje i nizanje koje je 
provedeno nad zapisima tokom sabiranja i upotrebe bitno za razumijevanje međusobnih 
odnosa kao i za dokaz načina na koji su korišteni

➢Oba načela podvrgnuta propitivanju i kritičkim osvrtima teoretičara i praktičara
➢Oba načela su retrospektivna – tiču se arhiviranja
➢Treba gledati stvaranje i korištenje zapisa – fokus treba biti na neposrednoj/trenutnoj potrebi 

osobe ili skupine
➢Fondovi i njihov interni red su u stanju nastajanja (state of becoming)
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International Council on Archives (ICA). Records in Contexts: 
A Conceptual Model for Archival Description, Consultation Draft v0.1, 
September 2016: Entiteti, Svojstva, Odnosi

RiC-E1 Zapis (Record)

RiC-E2 Sastavnica (Record Component)

RiC-E3 Skup zapisa (Record Set) 

RiC-E4 Agent (Agent)

RiC-E5 Zanimanje (Occupation)

RiC-E6 Položaj (Position)

RiC-E7 Funkcija (Function); RiC-E8 Funkcija (Abstrakt)

RiC-E9 Aktivnost (Activity) 

RiC-E10 Mandat (Mandate)

RiC-E11 Dokumentarni oblik (Documentary Form)

RiC-E12 Datum (Date)

RiC-E13 Mjesto (Place)

RiC-E14 Koncept/Stvar (Concept/Thing)

Svojstva: 69 (RiC-P: Properties)

➢ Svojstva zajednička svim entitetima:

RiC-P1 Global Persistent Identifier

RiC-P2 Identifikator (Identifier)

RiC-P3 Ime/Naziv (Name)

RiC-P4 Napomena (Note)

➢ Svojstva pojedinih entiteta, npr.

RiC-P5 Napomena o autentičnosti i integritetu (RiC-E1 
Zapis)

Odnosi: 792 (RiC-R: Relations)

➢ Odnosi zajednički svim entitetima:

RiC-R68 Datum (Date)

RiC-R69 Mjesto (Place)

➢ Odnosi između pojedinih entiteta, npr.
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International Council on Archives (ICA). Records in Contexts: 
A Conceptual Model for Archival Description, Consultation Draft v0.1, 
September 2016

1.8 Od normi ISAD(G), ISAAR(CPF), ISDF i ISDIAH prema RiC-u

1.8.1 Od jedinice opisa prema opisu zapisa i skupa zapisa

➢ISAD(G): „jedinica opisa” (unit of description) – pojedinačni zapisi i 
agregacije zapisa mogu biti opisani na isti način

➢RiC: pojedinačne zapise i agregacije zapisa tretira kao različite vrste 
stvari (distinct kind of things), stvorene u različito vrijeme, u različite 
svrhe → opis je nedvojben i jasan

1.8.2 Od višerazinskog opisa prema višedimenzionalnom opisu

➢ISAD(G): hijerarhijski oblik

➢RiC: oblik grafa ili mreže
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International Council on Archives (ICA). Records in Contexts: 
A Conceptual Model for Archival Description, Consultation Draft v0.1, 
September 2016. Primjena: Ema Čelebić, 2018.
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